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安庆师范大学文件

校政字〔2016〕13 号

关于印发《安庆师范大学全日制本科生

学籍信息变更管理办法》的通知

各学院、各直属单位：

《安庆师范大学全日制本科生学籍信息变更管理办法》

已经校长办公会研究通过，现予印发，请认真贯彻执行。

特此通知

安庆师范大学

2016 年 7 月 1日
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安庆师范大学全日制本科生

学籍信息变更管理办法

为规范我校本科生学籍身份信息变更管理工作，维护高

等教育的公平和公正，防止冒名顶替等违法现象，根据教育

部《普通高等学校学生管理规定》（教育部令第 21 号）和

《高等学校学生学籍学历电子注册办法》有关规定，结合我

校实际情况，制定本办法。

第一条 本办法所指的本科生学籍信息，是指我校在籍

的普通高等教育本科学生学籍中的姓名、性别、民族、出生

日期和身份证号码等个人身份信息。

第二条 学生学籍信息以高考录取信息为准，原则上不

变更。

第三条 学生学籍信息变更包括更正和更改两种情况。

更正是指本办法第五条规定之情形；更改是指本办法第七条

规定之情形。

第四条 学生申请变更个人学籍信息须遵守《中华人民

共和国居民身份证法》和有关规定，书面承诺所提交的材料

属实并承担所有后果和责任。

第五条 学生申请更正学籍信息的内容必须是在全国

普通高考报名采集时出现的错误信息。

第六条 如学生高考报名信息采集有误，学生向所在学

院申请，由所在学院汇总后报校招生主管部门，校招生主管

部门统一报送省招生主管部门，由省招生主管部门负责更

正。学生需提供下列证明材料：

（一）学生信息更正申请表；

（二）高考报名登记表复印件；

（三）高考报名时留存的身份证或户口本复印件；



- 3 -

（四）应届高中生由原毕业学校（往届生由高考报名点）

出具的，加注生源地所在地市招生主管部门验证意见的证明

材料；

（五）高考报名截止日期的有效身份证明：县区级公安

局户籍证明、身份证等原件及复印件。

第七条 学生具有下列情形之一的，可以申请更改学籍

信息：

（一）姓名中有生僻字在学信网注册时无法识别和显示

的，学生可申请更改姓名，但生僻字必须改为同音字。

（二）身份证号码因后四位数重号错号需修改的，或因

重复户口注销而更改身份证号中除出生年月日之外的数字

的。

第八条 具有第七条第一项情形的，应按下列程序更

改：

（一）学生须到教务处开具更改姓名的相关证明，持证

明到户籍所在地公安部门申请更改。

（二）学生在公安部门更改姓名后，向教务处报送下列

材料：1.学生修改信息确认表；2.户口本原件及其复印件；

3.身份证原件及其复印件；4.县区级以上公安部门开具的更

改姓名证明。

（三）教务处审核后，起草学籍信息更改请示并汇总相

关证明材料，交分管校领导审批，审批后报省教育厅审核通

过。

第九条 具有第七条第二项情形的，应按下列程序更

改：

（一）学生向教务处提出书面申请，并提供下列证明材

料：1.学生修改信息确认表；2.县区级以上公安部门开具的

“公民身份证号更正证明或重复户口注销证明（该证明必须

注明两个户口系同一人）”；3.户口本原件及其复印件；4.
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身份证原件及其复印件。

（二）由教务处牵头，有关部门按下列分工进行调查核

实：1.教务处负责学生照片与本人比对工作；2.保卫处负责

核实公安户籍部门所提供的相关证明材料的真实性；3.学生

处负责学生信息变更原因调查。

（三）经调查核实情况属实的，由教务处起草学籍信息

更改请示并汇总相关证明材料交分管校领导审批，审批后报

省教育厅审核通过。经调查核实情况不属实的，学校依法律

和有关规定对申请人进行处理。

第十条 学校原则上只受理当年入学新生的学籍信息

变更申请，受理时间为入学报到后三个月内。

在上述期限内未提交申请和相关证明材料的，其学籍管

理、学历学位证书发放和学历学位电子注册时，一律以招生

数据为准。

学生毕业后，其学历信息不得更改。

第十一条 符合本科生学籍身份信息变更条件申请的，

由学校审核汇总后统一报送省招生主管部门、省教育厅进行

审批。通过审批的，办理学籍身份信息变更手续。未通过审

批的，学籍身份信息仍以原招生录取信息为准。

第十二条 本科生学籍身份信息变更申请通过省招生

主管部门、省教育厅审批后，学校不再受理学生再次变更申

请。

第十三条 本办法由教务处负责解释。

第十四条 本办法自发布之日起开始施行。
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